SO TAINGUYEN VA MOI TRUGNG BACLIEU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG DPANG KY PAT PAI Poc lap — Tw do — Hanh phiic

s6:04 /pA-vPPKDD Bac Liéu, ngay<Sthing 8 nem 2024

PE AN
T6 chirc xét thiing hang chitc danh nghé nghi€p vién chirc tir hang V Ién
hang IV va tir hang IV Ién hang III chuyén nganh dia chinh, hanh chinh,
ké toan ciia Vin phong Ding ky dat dai nim 2024

L SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

1. Su can thiét ciia P2 4n

Viée xdy dung D& 4n xét thang hang churc danh nghe nghiép (CDNN) d6i
voi Vlen chtrc 1a mot trong nhung tién d& quan trong dé xay dung, quan ly va
phat trlen do6i ngfi vién chirc, dong thoi 12 co s& khoa hoc cho v1ec xac dinh bién
ché v& sb luong, trinh d§ chuyén mén lam co s& cho v1ec tuyén dyng, sir dung,

dao tao, bdi dudng ddi ngii vién chic, d&m bao co cu chirc danh nghé nghiép
vién chire theo vi tri viéc 1am clia Vin phong Péng ky dt dai.

Trong nhitng nim qua, hé théng Vin phong Ping ky dat dai c6 mot sb
vién chuc xép lvong tir trinh d6 cao déng tré xuéng, hién d3 duoc dao tao, boi
dudng, ning cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu, ddp tmg nhu ciu, didu kién
phtt hop D& an vi trf viée lam da duoc phé duyét.

Trén co s thdng ké nhu ciu xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc tr hang V 1én hang IV va tir hang IV [én hang III chuyén nganh dia chinh,
hanh chinh, k& toan cia Vian phong Ping ky dit dai tinh Bac Liéu. Nhim dam
bao kip thoi ché do, chinh sach dbi voéi vién chirc cé da tiéu chudn, didu kién
lam viéc theo vi tri viéc lam & ngach vién chic, hang chirc danh nghé nghiép
vién chttc cao hon dé gép phan nang cao chit luong hoat déng ctia d6i ngfi vién
chirc Van phong Dang ky d4t dai va dam bao pht hop P& an vi trf viée lam va
dam bao quyén lgi cho vién churc.

Vin phong Piang ky dét dai xdy dung Pé 4an xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc tlir hang V 1én hang IV va tlr hang IV 1én hang III chuyén
nganh dia chinh, hanh chinh, k€ toan 14 can thiét.

2. Can cir phap ly

Cén cr Luat vién chuc ngay 15/11/2010; Luét sua ddi, bd sung mat s6
diéu ctia Luét can bd, cong chirc va Lut vién chic ngay 25/11/2019;

Cén ofr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 cua

Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén ly vién chirc; Nghi dmh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mét sb diéu
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ctia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chrc;

Cén co Thong tu lién tich sb 52/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay
08/12/2015 ctia B Tai nguyén va Méi trudong — Bo Nbi vu quy dinh m3 s6 hiéu
va Tiéu chudn chic danh nghé nghiép chuyén nganh dia chinh;

Cén ctr Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cia Bo
truéng BO No6i vu ban hanh Quy ché té chic thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién
chire, thi ning ngach cong chic, thi hodc xét thing hang chtic danh nghé nghiép
vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cdng chirc, vién chic, thi ning ngach
cong chiic, thi hodc xét thdng hang chtic danh nghé nghiép vién chirc;

Cén ¢t Thong tu s§ 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 ndm 2021 cua B6
truéng B No6i vu Quy dinh m3 s6, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép
lwong d6i véi céc ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va céng chirc
chuyén nganh vin thu; Théng tu sé 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6 nim
2022 ciia B¢ trudng Bo Noi vu stra dbi, bé sung mdt s didu cua Théng tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 ciia Bo trudng Bé Noi vu quy dinh
m4 s6, tiéu chuin chuyén moén, nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach cong
chue chuyén nganh hanh chinh va cong chiic chuyén nganh vin thu;

Cén cr Thong tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 ctia B6 Tai chinh
Quy dinh mi sé, tiéu chuin chuyén mén nghiép vu va xép lwong dbi véi cac

ngach coéng chirc chuyén nganh thug toan, thué, hai quan, du tri;

Can cit Théng tu sb 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cia Bo trudng
B0 Tai nguyén va Méi truong stra doi, b sung mot sé quy dinh vé tiéu chudn
chitc danh nghé nghiép vién chirc nganh taj nguyén va méi trudng;

Cén cir Quyét dinh sb 1856/QP-UBND ngdy 06/10/2023 ctia Chu tich Uy
ban nhin dan tinh Bac Liéu ban hanh Quy dinh chitc néang, nhiém vy, quyén
han, co ciu t§ chic va méi quan hé céng tac cia Vin phong Ping ky dat dai
truc thude S¢ Tai nguyén va Moi trudng tinh Bac Liéu;

Cén ¢t Quyét dinh sé 540/QP-UBND ngdy 29/12/2023 ctia Uy ban nhén
déan tinh Bac Liéu vé viéc giao quyén tu chu tai chinh cho cic don vi su nghiép
cong ldp truc thude S& Tai nguyén va Moi trudng giai doan 2023-2025;

Can ctr Quyét dinh sé 25/2024/QD-UBND ngay 18 théng 7 nam 2024 cia
ij ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quén ly
vién chirc trén dia ban tinh Bac Liéu;

Cén ctr Quyét dinh sé 75/QD-STNMT ngay 21/5/2024 ciia Gidm déc Sé
Tai nguyén va Moi trudng vé viéc phé duyét danh muyc vi trf viée 1am va co cdu
vién chirc theo chirc danh nghé nghigp clia Vin phong Pang ky dit dai, truc
thudc S& Tai nguyén va Moi trudng.
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Npém (‘iém bao thuc hién tbt ché d6, chinh sach déi véi vién chirc cé du
tiéu chuan, diéu kiénﬂlém viéc theo vi tri viéc 1am & hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc cao hon & gép p,hén néng cao chit lwong hoat dong ctia doi ngfi vién
chirc Vin phong Ding ky dit dai.

Qua khéo st nhu ciu xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc
1€n hang IV, hang III; Vin phong DPéng ky dét dai x4y dung D& 4n t§ chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghi€p vién chire tir hang V 1én hang IV va tir hang
IV 1én hang III ndm 2024 chuyén nganh dia chinh, hanh chinh, ké to4n cta Vin
phong Pang ky dat dai tinh Bac Liéu vé6i cac ndi dung nhu sau:

IL. Muc dich, yéu cu va pham vi, d6i twong
1. Muc dich

- Nhim xac dfinh rd ké oach dao tao va phat trién dé trang bi cho vién
chtrc cac k§ nadng can thi€t theo yéu ciu vi tri viéc lam dang dam nhiém, dép
Ung nhu céu cta don vi;

- La co s& cho viéc x4c dinh vi trf viéc 1am va ra sodt lai t chirc, bd may,
doi ngfi vién chirc, xac dinh timg vi tri gan véi viéc thuc hién chirc ning, nhiém
vu cua don vi va tranh sy chong chéo khi phén cdng, giao viée trong don vi;

- Thuc hién bd tri dung vi tri viéc lam pht hop véi trinh do, nang luc cla
vién chirc va co ciu chirc danh nghé nghiép ctia don vi theo D& 4n vi tri viéc lam
dd duoc phé duyét;

- Pap tmg viéc thuc hién nhiém vu cta vién chic, phu hop véi quy dinh
hién hanh vé quan 1y, st dung vién chirc: tao dicu kién dé vién chirc da duoc clr
di dao tao ning cao trinh do, cb nang luc chuyén mén, pham chat dao durc tot,
dam nhan c¢dng viéc chuyén mén phi hop véi.trinh do chuyén moén, dam bao
quyén, loi ich cta vién chrrc.

2. Yéu cau

- Bam béo tinh khoa hoc, minh bach, cong khai, khich quan va ding phép
luat, phu hop véi diéu kién thuc tién clia nganh va trach nhiém trong hoat dong
nghé nghiép clia vién chirc;

Dam bao quyén chu dong va d8 cao trdch nhiém ciia ngudi dimg dau don
vi su nghiép cdng lap;

- Pam bao dugc céc yéu ciu cua B vé quan ly vién chirc chuyén nganh
quy dinh tiéu chuan, nghiép vu céc chirc danh nghé nghiép vién chic;

- Vién chitc da diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh déu dugc xem xét dé
xét thang hang.

3. Pham vi, d6i twgng

- Pham vi: La vién chirc ctia céc phong, chi nhdnh dang gitr ngach dia
chinh, hanh chinh, ké toédn hang V, IV va tuong duong; dap ung day du tiéu




4

chudn chirc danh nghé nghiép xét thing hang chitc danh nght:% nghiép tir hang V
1én hang IV va tir hang IV 1én hang III, phu hop véi co cau chic danh nghe
nghiép vién chirc ciia Van phong Péng ky dat dai tinh Bac Liéu.

- Béi tugng:

+ Péi tuong du xét thang hang churc danh nghé nghiép — Pia chinh vién
hang III, m& s6 V.06.01.02: Vién chtic giit chuc danh nghe nghlep dia chinh
vién hang IV, ma sb V.06.01.03 dang lam céng viéc & vi trf viéc lam phu hop

véi chic danh nghe nghiép dia chinh vién tai cac phong, chi nhinh thudc Vin
phong Pang ky dat dai.

+ P6i twong dur xét thing hang chirc danh nghe nghlep Ké toan vién, mé
s6 06.031: Vién chirc g1u chitc danh nghé nghiép ké toan vién trung cap, ma sd
06.032 dang lam cdng viéc ¢ vi tri viéc 1am phi hop véi chirc danh nghé nghiép
& bd phan ké hoach tai chinh, k& toan tai phong Hanh chinh Tong hop va céc chi
nhénh thudc Vin phong Pang ky dit dai.

+ Péi twong du xét thang hang chiic danh nghé nghiép hanh chinh, ma sd
01.004: Vién chtic gitt chitc danh nghé nghiép hanh chinh, ma sé 01.005 dang
lam cong vi€e & vi trf viéc lam phu hop véi chirc danh nghé nghiép & bd phén
hanh chinh, téng hop, quén tri vin phong, tb chtic can bd tai cac phong, chi
nhénh thudc Vin phong Ping ky dat dai.

IIL Thye trang vién chirc theo chitc danh nghé nghiép hién cé

1. S6 lwong, co ciu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cia
Vin phong Ping ky dét dai; s luong vién chue Ung vé6i chirc danh nghe nghiép
du xét thang hang con thiéu theo yéu ciu cta vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép nam 2024 (kém theo mdu sé 05):

- Téng sb: 58 nguoi. Trong do:

+ Chtrc danh nghé nghiép hang III va trong duong: 50 nguoi.
+ Chtic danh nghé nghiép hang IV va tuwong duong: 05 nguoi.
+ Chirc danh nghé nghi€p hang V va tuong duong: 03 nguoi.

- 86 con thidu (chtrc danh nghé nghiép hang IIT va tuong duong) theo vi
tri viéc lam: 08 ngudi (06 nguoi thang hang; 02 nguoi chuyén chitc danh nghé
nghiép vién chirc).

- Chi ti€u déng ky xét thang hang: 03 chi tiéu, trong d6:
+ Vién chiic ngach dia chinh vién hang III: 01 ngudi;

+ Vién chire ngach ké toan vién hang I1I: 01 nguoi;

+ Vién chirc ngach hanh chinh hang IV: 01 ngudi;

2. Danh sich vién chitc du tidu chuén, didu kién du xét théng hang chirc
danh nghé nghiép hang IV 1én hang I1I 13 01 ngudi (kém theo méu sé 06).
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Déi véi cac truong hop vién chirc chua dd tidu chudn, didu kién du xét
thang hang chitc danh nghé nghi€p vién chirc chuyén nganh dia chinh, hanh
chinh, ké to4n nim 2024, Vin phong Déng ky dat dai s& xem xét, t& chic xét
théng hang khi ¢6 du tiéu chuan, didu kién du xét thang hang.

Iv. Tleu chuén, didu kién, noi dung va hinh thirc xét thiing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc

1. Tiéu chuén, diéu kién chung

- Pugc xep loai chét luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién k& trudc nim du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; ¢6
pham chat chinh tri, dao duc nghé nghlep tot; khong trong thoi han xi ly ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Pang va ctia phép luét.

- C6 néang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu @& dam nhan chtc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién k& hang chirc danh nghd nghiép hién giir trong
cting linh vuc nghé nghlep,

- Bap ung yéu céu vé vin bing, ching chi va yéu ciu khéc ctia tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép du xét théng hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quén 1y chic danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh chua quy
dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thitc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh 115/2020/ND-CP thi khong phai dép Gng yéu cau vé
chimg chi bdi dudng chitc danh nghe nghiép; vién chirc dugc xét thing hang
duoc coi 14 dap tmg tidu chuén, diéu kién cta hang duoc xét;

- Pép g yéu cdu vé thoi gian cong tac t6i thidu gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau ca tiéu chudn chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudng hop xét thdng hang chire danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.

Trudng hop vién chirc trude khi tuyén dung, tiép nhan d& cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Ngh1
dinh s6 115/2020/NP-CP) theo dung quy dinh cta phép luét, c6 dong bao hiém
x4 hoi bat budce, 1am viée & vi tri viée 1am ¢ yéu cdu vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu pht hop (néu c6 thoi gian cbng tac khong lién tuc ma chua nhén tro
cap bao h1em x& hoi mét 14n thi duoc céng don) va thoi gian d6 dugc tinh lam
can ctr xép luong & chirc danh nghé nghiép hién gift thi dwogc tinh 13 twong
dwong véi hang chirc danh nghé nghiép hién gitt.

Trudng hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gilt chic
danh nghé nghiép hang dudi lin k€ s6 v6i hang chire danh nghé nghiép dur xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hén thoi han nép hod so dang ky du xét thang hang.

2. Tiéu chuén, diéu kién cu thé ddi véi tirng chirc danh dy xét

1
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2.1. Tiéu chuin, didu kién xét thing hang chitc danh nghé nghiép dizz
chinh vién hang IV, mi s6 V.06.01.03 Ién dia chinh vién hang III, mi sb
V.06.01.02

Vién chuc chuyén nganh dia chinh vién duge xét thang hang tir hang IV
1én hang III khi dap ting du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

- T6t nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi khung néng lyc cua vi tri viéc
lam hoac nganh, chuyén nganh: Quan ly dat dai, dia chinh, ban d9, trac dia, vién
tham, dia ly hodc chuyén nganh dao tao pht hop véi linh vuc c¢ong tac.

- C6 chimng chi hoan thanh chwong trinh bdi dudng theo tiéu chudn chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh dia chinh hang IIL.

b) Tiéu chuén v& ning luc chuyén mén, nghiép vu:
- Am hiéu phép luat d4t dai;

- C6 kién thirc chuyén mon v& mot trong céc chuyén nganh lién quan dén
d4t dai;

- Ném viing tiéu chudn, quy chuén k¥ thuat, dinh muc kinh té k¥ thuat va
cac quy dinh khéc vé dat dai;

- C6 kha ning trién khai thyc hién cong tac lap quy hoach, ké hoach sir
dung dat, do dac dia chinh, ding ky, cap gidy ching nhédn quyen sir dung dit,
théng ké, kiém ké dét dai, x4y dung ban db hién trang sir dung dét;

- C6 k§ nang sur dung cong nghé thong tin, st dung ngoai ngit hodc tleng
dan téc thidu sb dbi vé6i vién chirc cdng téc & ving déan toc thidu sb theo yéu cdu
cua vi tri viéc lam.

c) Yéu cau vé thoi gian cong téc:

Vién chirc thing hang tir chirc danh nghé nghiép dia chinh vién hang IV
1én chic danh nghe nghi€p dia chinh vién hang III phai c6 thoi gian gilt chire
danh dia chinh vién hang IV it nhat 01 nim (12 thang) tré l1én (khéng ké thoi
gian tip sy, thir viéc) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky thing hang.

2.2. Tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép ké
toan trung cap, mi s6 06.032 1én ké toan vién, ma sb 06.031

a) Tiéu chudn vé nang luc chuyén moén, nghiép vu:

- Ném viing va tuan thu céc quy dinh cta phap luét vé ké todan, nguyén ly
ke toan, céc ché d6 tai chinh, théng ké, cac chufn muc ké todn va thong tin kinh
té ¢6 lién quan;

- Ném dwogc cac quy dinh cu thé vé hinh thirc va phuong phap ké todn; céc
ché d6 ké toan ap dung trong nganh, linh vuc ké todn nha nuéc;
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- Biét phuong phép nghién ciu, de xuat trlen khai hozc bd sung, stra dbi

quy ché quan ly, quy trinh nghiép vy, tong két cai tién nghiép vu quan ly va didu
hanh d6i v6i nhiém vu ké toan trong don vi;

- C6 kha ning tiép thu, ném bét va k¥ nang st dung cong cy hd tro,
phuong tién k¥ thudt hién dai dé trao déi va st dung c4c tai lidu ké toan, thong
tin ké toan, phan mém ké toan, chimg tir dién tir va giao dich dién tir;

- C6 k§ néng st dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngilt hodc st dung duogc tleng dan toc thidu sb dbi véi cdng chirc cong tac & vung
dan tdc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viée lam.

b) Tiéu chuén v& trinh d6 dao tao, bdi dudng:

- Co béng tbt nghiép dai hoc tré 1én thudée chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh;

- C6 chiing chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nuéc dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong

¢) Yéu céu vé thoi gian cong tac:

Dang gur ngach ké toan vién trung cap va c6 thoi gian gilt ngach ké todn
vién trung cdp hodc tuong duong tir @i 03 ndm tr& 1én (khong ké thoi gian tap
sy, thir viéc), trong do phai c6 t6i thidu da 01 nam (12 thang) lién tuc gift ngach
ké toan vién trung cip tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky duw xét
théng hang.

2.3. Tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
hanh chinh, ma 6 01.005 Ién c4n sw, ma 6 01.004

a) Tiéu chudn vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném duoc céc nguyén téc, ché do, thé 18, thu tuc va nodi dung huéng dan
nghiép vu, muc ti€u quén ly cta nganh, linh vyc;

- Ném vitng trinh tu, thi tuc nghi€p vu hanh chinh cia co quan, td chrc,
don vi noi cong téc;

- St dung thanh thao céc thiét bi van phong va cac trang thiét bi khéc
phuc vu yéu cau nhiém vu.

b) Tiéu chuén v& trinh d6 dao tao, bdi dudng: C6 bing tét nghiép cao
déng trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hgp véi nganh, linh vuc
cong tac.

¢) Yéu cau vé thoi gian cdng tac:

Co thoi gian gilt ngach nhén vién va tuwong duong tir da 03 ndm trd 1én
(khdng k& thdi gian tap su, thir viéc). Trudng hop c6 thoi gian twong duong véi

ngach nhén vién thi thoi gian git ngach nhén vién tdi thidu 01 nam (du 12
thang) tinh dén ngay hét han nop hd so ding ky du thi nang ngach.

=2z J<s/]
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3. Noi dung, hinh thirc xét thiing hang chitc danh nghé nghiép vién
chirc:

Thuc hiénv theo quy dinh tai Dié}l 39 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
(dugc stra doi, bo sung tai khoan 19 Dieu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ctia Chinh pht), cu thé nhu sau:

a) Noi dung: Pénh gid viéc dap tng céc yéu clu vé tidu clguén,’diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (duoc sta déi, bd sung tai
khoan 19 Di€u 1 Nghi dinh 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh pht)
ddi véi vién chire du xét thang hang,

b) Hinh thitc: Thim dinh hd so.

4. H6 so dang ky dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

HO so dang ky du xét thing hang chiic danh ngh& nghiép duoe thye hién
theo quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, gom:

a) So yéu Iy lich vién chiic theo quy dinh hién hanh dugc 14p chim nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hod so xét thédng hang chitc danh nghé
nghiép, c6 x4ac nhén cua co quan, don vi st dung vién chitc (theo mdu HS02-
VC/BNV ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia
Bé trucng Bo Noi vu quy dinh vé ché do bdo cdo tho”'ng ké va quadn ly ho so vién
chirc),

b) Ban nhén xét, ddnh gid cla nguoi dimg diu don vi su nghiép cong 1ap
sir dung vién chirc hodc clia ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén quén ly don
vi sw nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chudn, didu kién déing ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chic theo quy dinh (nhdn xét, danh gid cu thé timg
tieu chudn, diéu kién ciua vién chitc theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP duoc sita doi, bé sung tai khoan 16 Didu 1 Nghj dinh sé
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phiy);

c) Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghi€p xét thing hang. Truong hop ¢6 mot trong céc vin bang, ching chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghj c'z’znh s0 115/2020/ND-CP (duoc sira doi, bé sung
tai khodn 4 Diéu 1 Nghi c'z’,z’nf’z 56 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh
phi) thi duge st dung thay thé chimg chi ngoai ngit;

d) Bén sao (c6 ching thuc) céc van ban gbm:

- Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém vao ngach hodc chitc danh nghé
nghiép vién chic;

- Quyét dinh bd nhiém;

- Quyét dinh luong hién huéng;

- Quyét dinh néng ngach, chuyén ngach;

- S6 Bao hiém x4 hoi;
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d) H6 so dang ky dy xét thing hang cta vién chirc dung vao phong bi
riéng (theo mdu HS09a-VC/BNV quy dinh tai Thong tw s6 07/2019/TT-BNV
ngay 01/6/2019 cua Bé truéng Bé Noi vu quy dinh vé ché dé bdo cdo thong ké
va qudn Iy hé so vién chikc); bén ngoai bi dung hd so ghi r6 thanh phan hd so, sb
dién thoai lién hé va sép xép céc thanh phan hé so theo ding quy dinh néu trén.

*, S6 lwgng: 02 bo.
5. Xac dinh ngudi tring tuyén
_ @) Vién chuc tring tuyén trong ky xét thang hang la ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s0 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 ctua Chinh phut, duge ngudi dung déu co quan, don vi tb
chtrc xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.
~ b) Trudng hop cé sé luong vién chirc dy xét thing hang nhiéu hon so chi

tiéu thing hang dd dugc phé duyét thi viée x4c dinh vién chiic tring tuyén xét
thang hang thuc hién theo thir tu vu tién sau:

- Vién chuc co6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép d& duoc

cap c6 tham quyén cong nhén;

- Vién chuc lanit ;

- Vién chuc 14 nguoi dan toc thiéu s6 ;

- Vién chirc nhidu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh) ;

- Vién chitc c6 thoi gian cong tac nhidu hon.

¢) Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép thi ngudi ding du co quan, don vi t6 chirc xét
thang hang c6 van ban bao céo voi ngudi ding ddu co quan, don vi quan ly vién

chitc va quyét dinh ngudi tring tuyén theo ¥ kién clia ngudi ding dau co quan,
don vi quan ly vién churc.

V. Thoi gian, dia diém, thanh vién tham gia Hi ddng va kinh phi xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc nim 2024

1 Thoi gian: Thuc hién sau khi Pé 4n théng hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc duge Gidm dbc Vian phong Pang ky dét dai phé duyét.

2. Dia c'hem:'Tal Vian phong Péang ky dht dai — sb 78, dudng Lé Duén,
phudng 1, thanh pho Bac Liéu, tinh Bac Liéu.

3. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghlep vién chie: Do
Giam dbc Vin phong Ding ky dAt dai thanh lap, Hoi dong c6 05 thanh vién,
gdm:

- Cht tich Hoi ddng: Phé Giam ddc phu trach Vin phong Ping ky dht dai;

- Phé Chu tich Hdi dong: Pho Truéng phong phu trach phong Hanh chinh
Tong hop;
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- C4c iy vién Hoi dong:

+ Lanh dao phong, chi nhanh thudc Vin phong Déng ky dht dai;

+ Vién chirc phong Hanh chinh Téng hop, kiém thu ky Hoi déng.

* Ho6i ddng xét thing hang chirc danh nghévnghiép’ lam viéc theo nguyén
thc tap thé, quyet dinh theo da so; trudng hop biéu quyet ngang nhau thi thuc
hién theo y kien ma Chu tich Hoi dong d& biéu quyét. Hoi dong thuc hién céc
nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP, gdm:

- Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, n6i dung va dia diém
xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

- Thanh 18p céc bd phén gitp viéc khi t6 chirc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

- T chitc thu phi du xét thing hang va quén ly, sir dung theo quy dinh;

- Giai quyét khiéu nai, t8 céo trong qué trinh td chirc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

- Bio c4o Gidm ddc Vin phong Pang ky d4t dai cong nhan két qua xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

- Hoi ddng xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chic duogc st
dung con dau, tai khoan ctia Van phong Dang ky dat dai trong cac hoat dong cua
Hoi ddng va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

- Nhiém vy, quyén han cia Chi tich Hoi ddng, Phé Chi: tich Hoi dong va
céc thanh vién Hoi ddng thuc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Quy ché t6 chic thi
tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chire, thi néng ngach cong chir, thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép vién chtrc ban hanh kém theo Thong tu sb
06/2020/TT-BNV cta Bo trudng Bo Noi vu.

- Khoéng bd tri nhiing nguoi c6 quan hé cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du xét thing hang hodc cia bén vo (chdng) ciia ngudi dy xét thyawng
hang hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xur ly ky luét hodc dang thi hanh
quyét dinh ky ludt lam thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién churc.

4. Kinh phi to chitc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc:

Theo quy dinh tai Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia B
Tai chinh quy dinh muc thu, ché @5 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thing hang, cdng chic, vién chuec.

Mitc thu: 700.000 ddng/ngudi/lan (Bdy tram ngan dong)

VI. Thong bao két qua xét thiing hang; bd nhiém va xép lwong chire
danh nghé nghiép
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1. Thong bio két qua xét thing hang

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 21 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-

CP ngay 07/12/2024 ctia Chinh phti b sung Piéu 40a Nghi dinh 115/2020/ND-
CP, cu thé:

- Trong thoi han 15 ngay k& tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va x4c dinh danh sach nguoi tring tuyén, Cha tich Hoi d(“)ng xét
thang hang c6 van ban bdo céo ngudi dimg dau don vi td chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chirc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét | két
qué ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém thong bao béng
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén t&i don vi
c6 vién chirc du xét thiang hang; dong thoi thong béo cong khai trén Cong théng
tin dién tr cua S& Tai nguyén va Moi trudng.

2. B8 nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép

Thue hién theo quy dinh tai khoan 22 Pidu 1 Nghi dinh s& 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2024 ctia Chinh phu:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sch vién chirc trung
tuyén trong ky x¢ét thdng hang chic danh nghe nghiép, Gialy déc Van phong
Dang ky dat dai hodc ngudi duge phan céap, ty quyén pha1 uc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi v1e;} chirc tring tuyén
theo quy dinh.

- Trudng hop vién churc da tring tuyén trong ky xét théng hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr ly ky luét hodc bi ky luat hoic bi khéi t8, didu tra, truy t6, xét
xur thi chwa ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chitc danh nghe nghlep tring
tuyén. Khi hét thoi han xt 1y ky lust ma khong bi ky luét hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky lujt hogc sau khi c6 quyet dinh cta cp c6 thdm quyén dbi
v6i trudng hop bi khéi to diéu tra, truy to xét xir thi cén clr vao co cau vién
chirc theo chirc danh nghe nghiép d& dugc phé duyét tai thoi diém xem Xet,
quyét dinh bd nhiém, cép c6 thdm quyén quyét dinh viée bd nhiém va xép luong
chtrc danh nghe nghi€p d6i v6i vién chiic tring tuyén trong ky xét thang hang
chtiic danh nghe nghiép. Thoi diém huéng luong méi, thoi gian xét nang bic
lwong 14n sau, viéc kéo dai thoi gian ning béc lwong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cia phap luét.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép maoi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luét.

VIL T6 chirc thue hién

1. Trach nhiém phong Hanh chinh Tdng hop
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- Tham muu x8y dung Ké hoach trién khai thuc hién theo Dé 4n xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc da dugc phé duyét;

- Tham muu Giém déc Van phong Déng ky d4t dai thanh 14p Hoi dong
xét thang hang chttc danh nghe nghiép; thanh 1ap T gitp viéc (neu c6) cho Hoi
ddng; tham muu quy trinh td chirc xét thing hang chirc danh nghe nghiép vién
chtrc theo quy dinh.

- Tiép nhan, téng hop hd so; thong bao két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép sau khi c6 két qua chinh thic;

- Tham muu giai quyet khiéu nai, t6 cdo (neu cd) va cac ndi dung cén thuc
hién khac trong qué trinh to chirc ky xét thang hang theo quy dinh.

- Tham muu Gidm dbc Vién phong Dang ky dt dai quyét dinh bo nhiém
vao chitc danh nghé nghiép va xép luong b1 v6i vien chic tring tuyén ky xét
thang hang theo quy dinh.

- T6 chuc thu, ndp, quén ly, sir dung, bao c4o kinh phi t6 chitc xét thing
hang theo quy dinh ctia phap luét.

2. Céc phong, chi nhanh thudc Viin phong Ding ky dat dai

- Trién khai dén vién chiic don vi biét déing ky danh sach ghi vé& phong
Hanh chinh Tong hop dé tong hop;

- Phéi hop véi phong Hanh chinh Téng hop dé thuc hién cac nhiém vu c6
lién quan dé dam bao ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chic dat
chét luong, hidu quéa, ding quy trinh, quy dinh.

DPé 4n nay dugc ding tai cong khai trén Céng théng tin dién t S¢ Tai
nguyén va Moi truong va glri dén céc phong, chi nhanh thudc Vin phong Dang
ky dét dai dé trién khai thuc hién.

Trén ddy 1a D& 4n xét thing hang chiic ‘danh nghé nghiép vién chirc tix
hang V 1én hang IV va tlir hang IV 1én hang III chuyén nganh dia chinh, hanh
chinh, ké toan tai Vin phong Dang ky d4t dai ndm 2024 cia Vin phong Dang ky
dht dai.

Noi nhin: KT. GIAM DOC
- S6 TNMT (béo céo); >

- Lanh dao VPDKDD;

- Céc phong, chi nhanh;
- Céng TTPT STNMT;
- Luu: VT, HCTH.

Nguyén Vin Dao
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